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Regulamento de Inventario e Cadastro do Patrimdnio Municipal da Camara Municipal de
flhavo aprovado em reunido de:

- Camara Municipal de 07 de fevereiro de 2001 e Assembleia Municipal de 23 de fevereiro
de 2001.
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Preambulo

Para o cumprimento do disposto na alinea a) do n.2 7 do artigo 64.2 e alineac)don21e
alineas h) e i) do n.2 2 do artigo 68.2 da Lei n.2 169/99, de 18 de setembro e face as exigéncias
em termos de informacdo contabilistica, necessdrias para que os municipios desempenhem da
melhor forma a sua tarefa de satisfacdo das necessidades colectivas e para fazer face ao
desenvolvimento das novas técnicas de gestao, reveste-se de grande importancia a elaboracao
de um regulamento que seja referéncia nas ac¢des de inventariacdo, avaliacao e controlo do
patrimdnio, por forma a obter-se um grau adequado de controlo de todos os bens méveis e
imoveis.

A execuc¢ao do inventdrio vem no seguimento do estabelecido na 1.2 fase de
implementac¢do do novo Plano de Contabilidade para as Autarquias Locais (POCAL), bem como
permitir a elaboracdo do balanco inicial e final, os quais serdo de execucao obrigatéria a partir
da entrada em vigor do novo regime contabilistico.

Torna-se também bastante importante o controlo do Patrimdnio Municipal, pois é uma
ferramenta eficaz na elaboracdo de um inventario permanentemente actualizado, por forma a
gue, em qualquer momento, se possa conhecer o estado, o valor, a afectacdo e a localizacao
dos bens, que nele constem.

Por ndo existir uma legislacdo que regulamente o Patrimdénio Municipal, o presente
Regulamento foi elaborado com base em diversos normativos legais aplicdveis ao Patrimdnio
do Estado, tendo sido acrescentadas algumas alteragées fundamentais para uma melhor
adequac3o deste Regulamento a realidade patrimonial do Municipio de flhavo.

REGULAMENTO DE INVENTARIO E CADASTRO DO PATRIMONIO MUNICIPAL DA CAMARA MUNICIPAL DE
iLHAVO 4



CAPITULO | — PRINCIiPI1OS GERAIS

Artigo 1.2  Ambito da aplicagio

1 — O inventario e cadastro do patrimdnio municipal compreende todos os bens, direitos
e obrigacdes constitutivos do mesmo.

2 — Os bens sujeitos ao inventdrio e cadastro compreendem, para além dos bens
proprios do dominio privado de que o Municipio é titular, incluindo os bens em regime de
locacdo financeira, todos os bens de dominio publico de que seja responsavel pela sua
administracdo ou controlo, estejam ou nao afectos a sua actividade operacional.

3 — Para efeitos do numero anterior consideram-se os bens como sendo de dominio
publico atendendo ao seu tipo de ocupacdo e ndo ao seu enquadramento juridico.

Artigo 2.2  Objetivos

1 — O presente regulamento estabelece os principios gerais de inventariacdo, aquisicao,
registo, afectacdo, seguros, abate, valorimetria e gestdo dos bens modveis e imdveis do
Municipio, inventariacdo de direitos e obrigacbes, assim como as competéncias e atribuicdes
dos diversos servicos municipais envolvidos na prossecucao daqueles objectivos.

2 — No ambito da gestdo do patrimdnio integra-se a observancia de uma correcta
afectacdo dos bens pelos diversos departamentos e divisdes municipais, tendo em conta ndo
sO as necessidades dos mesmos, mas também a sua mais adequada utilizacdo face as
actividades desenvolvidas e o incremento da eficiéncia das operagoes.

CAPITULO Il — Do Inventario e Cadastro

Artigo 3.2 Inventariacao

1 — Ainventariagdo compreende as seguintes operagdes ou etapas:

a ) Arrolamento — elaboragdo de uma listagem discriminada dos elementos patrimoniais a
inventariar;

b ) Classificacdo — agrupamento dos elementos patrimoniais nas diversas classes, tendo
por base, para os bens, o seu cédigo de classificagao;

c) Descricdo — para evidenciar as caracteristicas, qualidade e quantidade de cada
elemento patrimonial, de modo a possibilitar a sua identificacdo; e

d ) Avaliagdo — atribuicdo de um valor a cada elemento patrimonial de acordo com os
critérios de valorimetria aplicaveis.

2 — Os elementos a utilizar na gestdo e controlo dos bens patrimoniais sdo:

a ) Fichas de identificacdo dos bens;

b ) Codigo de classificagdo dos bens;

c ) Fichas de inventario;

d ) Mapas Sintese dos Bens Inventariados.
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3 — Os documentos referidos no numero anterior deverdo ser preferencialmente
elaborados e mantidos actualizados mediante suporte informatico.

Artigo 4.2  Fichas de identificagdo dos bens

1 — Para cumprimento do disposto no n.2 1 do art.2 3.2, os bens sdo registados nas fichas
de identificacdo dos bens, nas quais se inscreve toda a informacdo relevante para a
caracterizacdo do bem, tendo em conta a sua origem e as relages econémico-financeiras
qgue lhe estdo associadas, com vista a sua inventariacdo, eventuais alteracdes e outros factos
patrimoniais que ocorram ao longo do periodo de vida uatil de cada bem do activo
imobilizado. Estas fichas, a seguir discriminadas, encontram--se em anexo ao presente
regulamento:

a ) Anexo 1 — CIME (Cadastro e inventario dos méveis do estado);
b ) Anexo 2 — CIVE (Cadastro e inventario dos veiculos do estado);
¢ ) Anexo 3 — CIIDE (Cadastro e inventario dos iméveis e direitos do estado);

2 — Para todos os bens, devera constar na respectiva ficha de identificacdo o local onde o
mesmo se encontra.

3 — As fichas referidas no n.2 1 do presente artigo sdo agregados nas fichas de inventario,
previstas non.2 3 do art.2 6 e alinea c), n.2 2 do art.2 3.

Artigo 5.2  Codigo de classificagao dos bens

1 — Na elaboracdo das fichas a que alude o artigo anterior, o cédigo de classificacdao do
bem representa a respectiva identificacdo e é constituido por um campo, no caso de se tratar
de bens Moéveis e de Veiculos do Estado correspondendo este ao nimero de inventdrio. No
caso de se tratar de bens imdveis o mesmo cdodigo é constituido por dois campos,
correspondendo o primeiro ao nimero do inventario e o segundo a classificacdo do POCAL.

2 — A estrutura do numero de inventdrio compde-se do cddigo da classe do bem, do
codigo do tipo do bem, do cddigo do bem e do niumero sequencial, conforme o classificador
geral aprovado pela Portaria n.2 671/2000, de 10 de marco, relativo ao cadastro e inventario
dos bens do Estado.

3 — O numero sequencial deve ser ordenado por tipo de bem, salvo no caso das fichas de
existéncias, em que este sub-campo se destina ao cddigo utilizado na gestdo de stocks.

4 — No numero de inventdrio, os sub-campos destinados a inscrever os codigos da classe,
do tipo de bem e do bem serdo preenchidos a zeros, quando o bem a inventariar ndo for um
bem mével.

5 — A classificagdo do POCAL compreende, pela ordem apresentada, os cédigos da
classificacdo funcional, da classificagdo econdmica e da classificagdo orgamental e patrimonial.

6 — Quando o cdédigo da classificacdo funcional ndo for identificavel, o sub-campo
correspondente preenche-se com zeros.
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Artigo 6.2  Fichas de inventario

1 — As Fichas de Inventario sdo fichas de apoio elaborados de acordo com o classificador
geral.

2 — Todos os bens constitutivos do patriménio municipal serdo agrupados em fichas de
inventario, que constituirdo um instrumento de apoio, nas quais se regista o ordenamento
sistematico e por grandes classes ou tipos de bens referentes aos acréscimos, diminuicdes e
outras alteracdes patrimoniais por forma a salvaguardar o patriménio e o incremento da
eficiéncia das operagoes.

3 — As fichas a que se faz alusdo neste artigo encontram-se em anexo ao presente
regulamento (Anexo 4).

Artigo 7.2  Mapa sintese dos bens inventariados

1 — O Mapa Sintese dos Bens Inventariados, constitui o elemento que reflecte a variacao
dos elementos constitutivos do patrimdnio afecto a cada organismo, a elaborar no final de
cada exercicio econémico, de acordo com o modelo anexo (Anexo 5).

2 —No Mapa Sintese dos Bens Inventariados, serdo evidenciadas as aquisicdes,
reavaliacGes, alteracGes e abates verificadas no patrimdnio durante o exercicio econdémico
findo.

3 — A conta patrimonial serd subdividida segundo a classificacdo funcional e de acordo
com o classificador geral.

Artigo 8.2 Regras gerais de inventariagdo

1 — As regras gerais de inventariagdo a prosseguir sdo as seguintes:

a ) Os bens devem manter-se em inventario desde o momento da sua aquisicdo, até ao
seu abate, que normalmente ocorre nas situagdes previstas no art. 18.2 do presente
regulamento;

b ) A identificacdo de cada bem faz-se nos termos do disposto no art. 5.2 do presente
regulamento;

¢ ) A aquisigdo dos bens deve ser registada na ficha de inventario dos bens de acordo com
os cédigos estabelecidos no n.2 7 das “Notas explicativas ao sistema contabilistico —
Documentos e registos” do POCAL;

d ) As alteragOes e abates verificadas no Patriménio serdo objecto de registo na respectiva
ficha de inventario, nos termos dos cddigos previstos no n.2 8 das “Notas explicativas ao
sistema contabilistico — Documentos e registos” do POCAL;

e ) Todo o processo de inventdrio e respectivo controlo devera ser efectuado através de
meios informaticos adequados;

2 — No ambito da gestdo dinamica do patriménio e posteriormente a elabora¢do do
inventdrio inicial e respectiva avaliacdo, deverdo ser adoptados os seguintes procedimentos:

a ) As fichas de identificagdo dos bens sdo mantidas permanentemente actualizadas;
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b ) As fichas de identificacdo dos bens sdo agregadas nas fichas de inventario;

c ) A realizagdo de reconciliagdes entre os registos das fichas do imobilizado e os registos
contabilisticos quanto aos montantes de aquisicdes e das amortizacdes acumuladas;

d)Se efectue a verificagdo fisica periddica dos bens do activo imobilizado e de
existéncias, podendo utilizar-se, para estas Ultimas, testes de amostragem, e se confira com os
registos, procedendo-se prontamente a regularizacdo a que houver lugar e ao apuramento de
responsabilidade, quando for o caso;

e ) Para efeitos das reconciliagdes previstas na alinea c), os servigos de contabilidade e de
patrimdnio deverdo reunir-se semestralmente, sendo uma das vezes no periodo que antecede
a elaboracdo dos documentos de prestacdo de contas;

f) Para efeitos da verificacao fisica a que alude a alinea d), os servigos responsaveis pelos
bens deverao efectuar mensalmente a actualizacdo dos bens a seu cargo devendo o servico de
patrimdnio efectuar uma verificacao fisica de sua iniciativa com uma periodicidade habitual, de
acordo com a alinea g) do art.2 10.

Artigo 9.2 Identificagdao dos bens

1 — No bem serd impresso ou colado o nimero de Inventario.

2 — O cédigo de actividade identifica o Departamento e a Divisdo / Seccdo / Sector, aos
quais os bens estdo afectos, de acordo com a codificacdo a estabelecer nos termos do
organograma em vigor.

CAPITULO Ill — Das competéncias

Artigo 10.2 Servico de patriménio

Compete ao servico responsavel pelo patriménio:

a ) Promover e coordenar o levantamento e a sistematizagdo da informacgdo que assegure
o conhecimento de todos os bens do Municipio e respectiva localizacdo;

b ) Assegurar a gestdo e controlo do patriménio, incluindo a coordenagdo do
processamento das folhas de carga, entrega de um exemplar das mesmas ao servigo ou sector
a quem os bens estdo afectos, para afixacdo, bem como a implementacdo de controlos
sistematicos entre as folhas de carga, as fichas e os mapas de inventario;

c ) Desenvolver e acompanhar todos os processos de inventariagdo, aquisigao,
transferéncia, abate, permuta e venda de bens modveis e imdveis, atentas as regras
estabelecidas no POCAL e demais legislagdo aplicavel;

d ) Coordenar e controlar a atribuigdo dos nimeros de inventario, o qual ndo deve ser
dado a outro bem, mesmo depois de abatido ao efectivo;

e ) Manter actualizado os registos e inscricdes matriciais dos prédios urbanos e rusticos,
bem como de todos os demais bens que, por lei, estdo sujeitos a registo;

f) Proceder ao inventario anual;

g ) Realizar verificagOes fisicas periddicas e parciais, de acordo com as necessidades do
servico e em cumprimento do plano anual de acompanhamento e controlo que deve propor
ao drgdo executivo.
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Artigo 11.2 Comissao de avaliagao

1 — Compete a Comissdao de Avaliacdo Pluridisciplinar de Inventario e Cadastro, entre
outras, as seguintes atribuigdes:

a ) Valorizar, de acordo com os critérios de valorimetria fixados no POCAL, os bens do
imobilizado de dominio publico e privado, bem como as existéncias, as dividas de e a terceiros
e as disponibilidades;

b ) Acompanhar e coordenar todo o processo de elaboragao do inventario inicial;

¢ ) Supervisionar, de forma permanente e sistematica o inventario geral anual, bem como
os inventdrios e verificagGes periddicas e parciais.

2 — A Comissdao de Avaliacdo Pluridisciplinar deve integrar, se possivel, varios
especialistas, englobando, pelo menos, as areas do direito, da economia e gestdo e da
engenharia.

3 — Caso o quadro de pessoal da Autarquia ndo comporte as dreas de especializacao
previstas no item anterior, poder-se-a recorrer a especialistas externos que demonstrem
possuir experiéncia na matéria ou a aquisicdo de outros servicos a terceiros.

Artigo 12.2 Outros servigos municipais

a ) Compete, em geral, aos demais servicos municipais, entre outras, as seguintes
atribuicdes:

b ) Disponibilizar todos os elementos ou informac¢des que lhe sejam solicitados pelo
“Servigo de Patrimdnio”;

c ) Zelar pelo bom estado de conservagdo e manutencgdo dos bens afectos;

d ) Manter afixada em local bem visivel e actualizada, mediante conferéncia fisica
permanente, no minimo uma vez por més, o duplicado da folha de carga, dos bens pelos quais
sdo responsaveis, cujo original fica arquivado no “Servigo de Patrimdnio”;

e ) Informar o “Servigo de Patrimdnio” aquando da aquisicdo, transferéncia, abate, troca,
cessao e eliminagdo de bens, bem como de todas as inexactiddes que constem na folha de
carga.

f) Entende-se por folha de carga, o documento onde sdo inscritos todos os bens
existentes numa sec¢do, servigo, sala, etc.

g ) Compete ainda aos responsaveis dos seguintes servicos municipais:

h ) Notariado — Fornecer ao “Servico de Patriménio” coépia de todas as escrituras
celebradas (compra e venda, permuta, cessdo, doacgdo, etc.), bem como dos contratos de
empreitadas e fornecimento de bens e servigos;

i) Obras e Urbanismo — Fornecer cdpia dos alvaras de loteamento acompanhados de
planta sintese, donde conste as dreas de cedéncia para os dominios privado e publico;

j) Aprovisionamento / Contabilidade — Fornecer ao “Servico de Patriménio” cdpia de
todas as requisi¢des de imobilizado (ndo consumiveis);
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k ) Servicos responsaveis por obras — Fornecer a conta final das empreitadas ao “Servico
de Patrimdnio”, bem como fornecer, até 15 de fevereiro de cada ano , o nivel de execugao das
obras a data de 31 de Dezembro do ano anterior;

| ) Biblioteca, Museu e Arquivos Municipais, Sector de Contadores, etc. — Efectuar o
inventdrio directo dos bens a sua guarda e fornecer o respectivo resumo ao “Servico de
Patriménio”.

m ) As areas e prédios objecto de cedéncia devem evidenciar as respectivas medidas e
confrontagdes, bem como devem ser delimitados com marcos, nos termos da lei em vigor.

n ) Incluem-se no imobilizado, todos os bens detidos com continuidade ou permanéncia e
gue nao se destinem a ser vendidos ou transformados no decurso normal das operacdes da
entidade, quer sejam da sua propriedade, incluindo os bens de dominio publico, quer estejam
em regime de locacao financeira.

o) O inventdrio previsto na alinea e) do nimero trés deste artigo, no tocante ao registo
de livros, deverd ser elaborado em impresso préprio e em duplicado sendo uma das cdpias
entregue ao “Servico de Patrimdnio”.

Artigo 13.2 Da guarda e conservagao de bens

1 — O responsavel de cada bem deve zelar pela guarda e conservacdo do mesmo,
devendo participar superiormente qualquer desaparecimento de bens, bem como qualquer
facto relacionado com o seu estado operacional ou de conservagao, sem prejuizo de eventual
apuramento de responsabilidades.

2 — A necessidade de reparagdo ou conservacdo deve ser comunicada ao servico de
patrimdnio que promoverad as diligéncias necessarias.

3 — Devera ser participado superiormente a sua incorrecta utilizagdo ou descaminho
independentemente do responsavel ter sido o seu utilizador regular ou ndo e, do apuramento
posterior de responsabilidades.

4 — Nao se encontrando definido o responsavel por cada bem considera-se o0 mesmo o
responsavel pelo sector.

CAPITULO IV — Da aquisi¢do e registo de propriedade

Artigo 14.2 Aquisicao

1 — O processo de aquisicdo dos bens do Municipio obedecerd ao regime juridico e aos
principios gerais de realizacdo de despesas publicas em vigor, bem como aos métodos e
procedimentos de controlo interno estabelecidos no POCAL e ao sistema de controlo interno
aprovado pelo Municipio.

2 — O tipo de aquisicdo dos bens serd registado na ficha de identificacdo dos bens, de
acordo com os seguintes cédigos, sem prejuizo de criagdo futura de novos cddigos:

a ) 01 - Aquisicdo por compra;

b ) 02 - Aquisi¢do por cessao a titulo definitivo;

¢ ) 03 - Aquisi¢do por transferéncia, troca ou permuta;
d ) 04 - Aquisicdo por expropriacao;
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e ) 05 - Aquisicdo por doacdo, heranca, legado, ou perdido a favor do estado;
f) 06 - Aquisicdo por dagdo em cumprimento;

g ) 07 - Locacdo;

h ) 08 - Aquisicdo por reversao;

i) 09 - Outros.

3 — Apo0s verificagdao do bem, devera ser elaborada ficha para identificagdo do mesmo, a
qual devera conter informacdo julgada adequada a sua identificacdo, e ser remetida ao
“Servigo de Patrimdnio”.

4 — Caso a aquisicao tenha sido celebrada por escritura de compra e venda, serd este o
documento que da origem a elaboragdo da correspondente ficha de identificagdo do bem, com
as condicionantes em matéria de contabilizacdo expressas no n.2 2 do art. 152 do presente
regulamento.

Artigo 15.2 Registo de propriedade

1 — Apds a aquisicdo de qualquer prédio a favor da Autarquia, far-se-a a inscricdo
matricial e o averbamento do registo, na competente Reparticdo de Financas e na
Conservatoria do Registo Predial, respectivamente.

2 — O registo define a propriedade do bem, sendo que a sua inexisténcia implica a
impossibilidade da sua alienacdo ou da sua efectiva consideracdo como integrante do
Patrimdénio Municipal, sé se procedendo a respectiva contabilizacdo apds o cumprimento dos
requisitos necessarios a regularizacdo da sua titularidade, sendo, até 13, devidamente
explicitada a situacdo em anexo as demonstragdes financeiras.

3 — Os bens sujeitos a registo sdo, além de todos os bens imdveis, os veiculos automdveis
e reboques, sendo os respectivos registos da responsabilidade do “Servico de Patrimdnio”.

4 — Estdo ainda sujeitos a registo todos os factos, ac¢des e decisGes previstas nos artigos
11.2 e 12.2 do Decreto-Lei n.2 277/95, de 25 de outubro.

5 — Cada prédio, rustico ou urbano, deve dar origem a um processo, o qual deve incluir,
escritura, auto de expropriagao, certidao de registo predial, caderneta matricial, planta, etc.

6 — Os terrenos subjacentes a edificios e outras constru¢des, mesmo que tenham sido
adquiridos em conjunto e sem indicacdo separada de valores, deverdo ser objecto da devida
autonomizagdo em termos de fichas de identificacdo de bens, tendo em vista a subsequente
contabilizagdo nas adequadas contas patrimoniais.

7 — Os prédios adquiridos, a qualquer titulo, ha longos anos, mas ainda ndo inscritos a
favor do Municipio, deverdo ser objecto da devida inscricdo na matriz predial e do devido
registo na respectiva Conservatoria.

8 — Apds o registo do bem, deverd ser aposto no mesmo, sempre que possivel e
aconselhdvel, uma chapa ou etiqueta autocolante evidenciando o nimero de inventdrio do
bem, preferencialmente através de um cddigo de barras.

9 — Nos prédios rusticos e urbanos devem ser afixadas, se possivel, placas de
identificagdo com a indicagdo “Patrimdnio Municipal”.

REGULAMENTO DE INVENTARIO E CADASTRO DO PATRIMONIO MUNICIPAL DA CAMARA MUNICIPAL DE
iLHAVO 11



CAPITULO V — Da alienagdo, abate, cessdo e transferéncia

Artigo 16.2 Formas de alienagao

1 — A alienagdo dos bens pertencentes ao imobilizado serd efectuada em Hasta Publica
ou por Concurso Publico.

2 — A alienacdo de bens mdveis podera ser realizada por negociacao directa, quando a lei
o permitir.

3 — Sera elaborado um auto de venda, conforme norma 1 prevista em anexo, caso nao
seja celebrada escritura de compra e venda, onde serdao descritos quais os bens alienados e
respectivos valores de alienagao.

Artigo 17.2 Autorizagdo de alienagao

1 — Compete ao “Servico de Patrimdnio” coordenar o processo de alienacdo dos bens
gue sejam classificados de dispensaveis.

2 —S6 poderdo ser alienados bens mediante deliberacdo autorizadora do Orgdo
Executivo ou Orgdo Deliberativo, consoante o valor em causa, e tendo em conta as disposicdes
legais aplicaveis.

3 — A alienacgdo de prédios devera ser comunicada as respetivas Reparticdo de Financas e
Conservatoria.

4 — A demolicdo de prédios urbanos deve ser comunicada a respectiva Reparticdo de
Financas e Conservatdria, bem como quaisquer outros factos e situagdes a tal sujeitos.

Artigo 18.2 Abate

1 — As situagdes suscetiveis de originarem abates, de acordo com as deliberagdes dos
Orgios Executivos ou Deliberativo ou, despachos do Presidente da Camara ou seu substituto,
sdo as seguintes:

a ) Alienacao;

b ) Furtos, Extravios e Roubos;

c ) Destruicdo;

d ) Cessdo;

e ) Declaracdo de incapacidade do bem;
f) Troca;

g ) Transferéncia;

h ) Incéndios.

2 — Os abates de bens ao inventario deverdo constar da ficha de inventario (F-2), de
acordo com a seguinte tabela:

a ) 01 - Alienagdo a titulo oneroso;
b ) 02 - Alienacéo a titulo gratuito;
c) 03 - Furto / Roubo;

d ) 04 - Destruicdo ou demolicdo;
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e ) 05 - Transferéncia, troca ou permuta;
f) 06 - Devolugdo ou reversao;

g ) 07 - Sinistro e incéndios;

h ) 08 - Outros.

3 — Quando se tratar de “aliena¢do”, o abate s6 serd registado com a respectiva escritura
de compra e venda.

4 — Nos casos de “furtos, extravios e roubos” ou de “incéndios”, bastara a certificacdo
por parte do “Servico de Patrimdnio” para se poder proceder ao seu abate, sem prejuizo de
comunicacdo da ocorréncia a autoridade policial competente.

5 —No caso de abatimentos por incapacidade do bem, deverdo ser os servicos
responsaveis a apresentar a correspondente proposta ao “Servico de Patrimdnio”.

6 — Sempre que um bem seja considerado, obsoleto, deteriorado ou depreciado, devera
ser elaborado auto de abate, passando a constituir “sucata” ou “mono”.

7 — Sempre que se verificar o abate de um bem qualquer que seja o motivo deverd o
“servico de patrimdénio” comunicar o mesmo ao “servico de contabilidade” para este proceder
aos respectivos registos contabilisticos.

Artigo 19.2 Cessao

1 — No caso de cedéncia de bens a outras entidades devera ser lavrado um Auto de
Cessdo, devendo este ser da responsabilidade do “Servigo de Patriménio”.

2 — S6 poderdo ser cedidos bens mediante deliberacdo do Orgdo Executivo ou do Orgdo
Deliberativo, consoante os valores em causa, atentas as normas e legislagao aplicaveis.

3 — O auto de cessdo previsto no nimero 1 deste artigo devera ser elaborado de acordo
com a Norma 2, prevista em anexo.

Artigo 20.2 Afectacdo e transferéncia

1 — Os bens modveis sdao afectos aos servicos municipais utilizadores, de acordo com
despacho do Presidente da Camara Municipal ou seu substituto, acrescendo a folha de carga
respectiva.

2 — A transferéncia de bens modveis entre Gabinetes, Salas, Secg¢des, Divisdes,
Departamentos, etc., sé podera ser efectuada mediante autorizacao do Presidente da Camara
ou seu substituto.

3 — A autorizagao prevista no numero anterior podera ser delegada no director de
departamento sendo esta autoriza¢do subdelegavel.

4 — No caso de transferéncia de bens serd lavrado o respectivo Auto de Transferéncia, da
responsabilidade do cedente, o qual deve encaminha-lo para o “Servigo de Patrimdnio”.

5 — Quanto aos bens de dominio publico sé sdo incluidos no activo imobilizado aqueles
pelos quais o Municipio seja responsavel pela sua administracdo ou controlo, estejam ou ndo
afectos a sua actividade operacional.

6 — Para concretiza¢do da transferéncia ou afectagdao prevista neste artigo torna-se
obrigatério o preenchimento da Norma 3 prevista em anexo.
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CAPITULO VI — Dos furtos, roubos, incéndios e extravios

Artigo 21.2 Regra geral

No caso de se verificarem Furtos, Extravios ou Incéndios, dever-se-a proceder do seguinte
modo:

a ) Comunicar superiormente logo que se tenha confirmado o facto;

b ) Lavrar Auto de Ocorréncia, conforme norma 4 prevista em anexo, no qual se
descreverdo os objectos desaparecidos ou destruidos, indicando os respectivos nimeros de
Inventario e respectivos valores;

c ) Participar as autoridades.

Artigo 22.2  Furtos, roubos e incéndios

1 — Nestas situacdes, o “Servico de Patrimdnio” devera elaborar um Relatério de onde
constem os bens, nimeros de inventario e os respectivos valores.

2 — O Relatério e o Auto de Ocorréncia serdo anexados no final do exercicio a Conta
Patrimonial.

Artigo 23.2 Extravios

1 — Compete ao responsavel da Sec¢do onde se verificar o extravio, informar o “Servico
de Patriménio” do sucedido, sem prejuizo do apuramento de posteriores responsabilidades.

2 — A situagdo prevista na alinea a) do art.2 21, s6 devera ser efectuada, apds se terem
esgotadas todas as possibilidades de resolugdo interna do caso.

3 — Caso se apure o funciondrio responsavel pelo extravio do bem, o Municipio devera
ser indemnizado, de forma a que se possa adquirir outro, que o substitua.

CAPITULO VIl — Dos seguros

Artigo 24.2 Seguros

1 —Todos os bens mdveis e imdveis do Municipio deverdo estar adequadamente
segurados, competindo tal tarefa ao “Servigo de Patrimdnio”.

2 — No caso de bens que ndo necessitem de seguro, o mesmo carecera de deliberacdo do
drgdo executivo municipal sem prejuizo de eventuais delega¢Ges de competéncias.

CAPITULO VIII — Da valorizag¢do do imobilizado

Artigo 25.2 Valorizagao do imobilizado

1 — O activo imobilizado, incluindo os investimentos adicionais ou complementares, deve
ser valorizado ao custo de aquisicdo ou ao custo de produgao.

2 — Considera-se como custo de aquisicdo de um activo a soma do respectivo prego de
compra com os gastos suportados directa e indirectamente para o colocar no seu estado
actual.
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3 — Considera-se como custo de producdo de um bem a soma dos custos das matérias-
primas e outros materiais directos consumidos, da mao-de-obra directa e de outros gastos
gerais de fabrico necessariamente suportados para o produzir.

4 — Os custos de distribuicdo, de administracdo geral e financeiros ndo sao incorporaveis
no custo de producao.

5 — Sem prejuizo do principio geral de atribuicdo dos juros suportados aos resultados do
exercicio, quando os financiamentos se destinarem a imobilizacdes, os respectivos custos
poderdo ser imputados a compra e producdo das mesmas, durante o periodo em que elas
estiverem em curso, desde que isso se considere mais adequado e se mostre consistente.

6 — Se a construcdo for por partes isoldveis, logo que cada parte estiver completa e em
condigOes de ser utilizada cessard a imputacdo dos juros a ela inerentes.

7 — Quando se trate de activos do imobilizado obtidos a titulo gratuito deverd considerar-
se o valor resultante da avaliacdo ou o valor patrimonial definidos nos termos legais ou, caso
nao exista disposicdo aplicavel, o valor resultante da avaliagdo segundo critérios técnicos que
se adequem a natureza desses bens, devendo ser explicitado nos anexos as demonstracoes
financeiras.

8 — Caso este critério ndo seja exequivel o imobilizado assume o valor zero até ser
objecto de uma grande reparacao, assumindo, entdo, o montante desta.

9 — Na impossibilidade de valorizacdo dos bens ou quando estes assumam o valor zero,
devem ser identificados no anexo as demonstracdes financeiras e justificada aquela
impossibilidade.

10 — No caso de inventariacdo inicial de activos cujo valor de aquisicdo ou de producgdo se
desconhecga, aplica-se o disposto nos nimeros 6 a 8 do presente artigo.

11 — No caso de transferéncia de activos entre entidades abrangidas pelo POCAL ou por
este e pelo POCP, o valor a atribuir sera o valor constante nos registos contabilisticos da
entidade de origem, desde que em conformidade com os critérios de valorimetria
estabelecidos no POCAL, salvo se existir valor diferente do fixado no diploma que autorizou a
transferéncia ou, em alternativa, valor acordado entre as partes e sancionado pelos érgdos e
entidades competentes.

12 — Na impossibilidade de aplicagdo de qualquer uma das alternativas referidas no
numero que precede, serd aplicado o critério definido nos nimeros 6 a 8 do presente artigo.

13 — Como regra geral, os bens do imobilizado ndo sdo susceptiveis de reavaliacdo, salvo
se existirem normas que a autorizem e que definam os respectivos critérios de valorizagdo.

14 — No caso de reavaliagao de bens devera ser elaborado um mapa de reavaliagdes para
cada bem o qual devera ser anexo a ficha de inventario do préprio bem.

Artigo 26.2 Reintegragdes e amortizacoes

1 — Quando os elementos do activo imobilizado tiverem uma vida util limitada ficam
sujeitos a uma amortizagdo sistemdtica durante esse periodo, sem prejuizo das excepg¢oes
expressamente consignadas no presente regulamento ou no POCAL.

2 — O método para o calculo das amortizagGes do exercicio é o das quotas constantes,
devendo as alteragdes a esta regra ser explicitadas nas notas ao balan¢o e a demonstragao de
resultados dos anexos as demonstracdes financeiras.
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3 — Para efeitos de aplicacdo do método das quotas constantes, a quota anual de
amortizacdo determina-se aplicando aos montantes dos elementos do activo imobilizado em
funcionamento as taxas de amortizagao definidas na lei.

4 — O valor unitdrio e as condi¢cbes, em que os elementos do activo imobilizado sujeitos a
depreciacdo ou a deperecimento possam ser amortizados num sé exercicio, sdo os definidos
na lei.

5 — A fixacdo de quotas diferentes das estabelecidas na lei, para os elementos do activo
imobilizado corpéreo adquirido em segunda m3o, é determinada pelo Orgdo Deliberativo da
autarquia local sob proposta do Orgdo Executivo, acompanhada de justificacdo adequada.

6 — As despesas de instalacdo, bem como as de investigacdo e de desenvolvimento,
devem ser amortizadas no prazo maximo de cinco anos.

7 — No caso de bens adquiridos em estado de uso, avaliados para efeito de inventario
inicial, sujeitos a grandes reparacdes e beneficiacbes que aumentem o seu valor ou a duragao
provavel da sua vida util, sujeitos a desgaste anormal e bens cujo classificador geral ndo defina
taxa de amortizacdo e em que a mesma se justifique, serdo amortizados de acordo com a
seguinte férmula:

A=V/N

A = valor da amortizac¢do a aplicar;
V = valor contabilistico ou resultante de avaliacao;

N = nUmero de anos de vida util estimada.

8 — Deverd ser elaborado uma ficha de amortizagdes, para cada bem sujeito a
depreciagdo, o qual sera anexado a ficha de identificagdo do bem (Anexo 6).

Artigo 27.2 Grandes reparagdes e conservagoes

1 —Sempre que se verifiguem grandes reparagdes ou conservagbes de bens que
aumentem o valor e o periodo de vida util ou econédmico dos mesmos, devera tal facto ser
comunicado no prazo de uma semana ao “Servi¢o de Patrimdnio”, para efeitos de registo, na
respectiva ficha.

2 — Na fase de administracdo, as altera¢des patrimoniais que alterem o valor do bem ou
a sua vida util, serdo registadas nas fichas de inventdrio, de acordo com o seguinte:

a ) AV — Acréscimo de vida util;

b ) GR — Acréscimo de valor com ou sem acréscimo de vida util, por forca de grandes
reparacdes ou beneficiagdo;

c ) DE — Desvalorizacdo excepcional, por razées de obsolescéncia, deterioracdo, etc.;

d ) VE — Valorizagdo excepcional por razées de mercado.
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Artigo 28.2 Desvaloriza¢des excepcionais

1 — Quando a data do balanco, os elementos do activo imobilizado corpéreo e
incorpéreo, seja ou ndo limitada a sua vida util, tiverem um valor inferior ao registado na
contabilidade, devem ser objecto de amortizacdo correspondente a diferenca, se for de prever
gue a reducdo desse valor seja permanente. Aquela amortizacdo extraordinaria ndao deve ser
mantida se deixarem de existir os motivos que a originaram.

2 — Nos casos em que os investimentos financeiros, relativamente a cada um dos seus
elementos especificos tiverem, a data do balanco, um valor inferior ao registado na
contabilidade, este pode ser objecto da correspondente reducdo, através da conta apropriada.
Esta ndo deve substituir logo que deixe de se verificar a situacao indicada.

3 — Sempre que ocorram situacdes que impliguem a desvalorizacdo excepcional de bens,
devera a mesma ser comunicada no prazo de uma semana ao “Servico de Patrimonio”, para
efeitos de registo na respectiva ficha.

CAPITULO IX — Da valorizag3o das existéncias, das dividas de e a terceiros e das
disponibilidades

Artigo 29.2 Da valorizagdo das existéncias

1 — As existéncias sdo valorizadas ao custo de aquisicdo ou ao custo de produgdo, sem
prejuizo das excepcoes adiante consideradas.

2 — O custo de aquisicdo e o custo de producdo das existéncias devem ser determinados
de acordo com as definigdes adoptadas para o imobilizado.

3 — Se o custo de aquisicdo ou custo de producao for superior ao preco de mercado, sera
este o utilizado.

4 — Quando, na data de balanco, haja obsolescéncia, deterioracdo fisica parcial, quebra
de pregos, bem como outros factores analogos, devera ser utilizado o critério referido no n.2 3
do presente artigo.

5 — Os subprodutos, desperdicios, residuos e refugos sdo valorizados, na falta de critério
mais adequado, pelo valor realizavel liquido.

6 — Entende-se como preco de mercado o custo de reposicdo ou o valor realizavel
liguido, conforme se trate de bens adquiridos para a produgdo ou de bens para venda.

7 — Entende-se como custo de reposigdo de um bem o que a entidade teria de suportar
para o substituir nas mesmas condicdes, qualidade, quantidade e locais de aquisicdo e
utilizacao.

8 — Considera-se como valor realizdvel liquido de um bem o seu esperado preco de
venda deduzido dos necessarios custos previsiveis de acabamento e venda.

9 — Relativamente as situacdes previstas nos n.2° 3 e 4 do presente artigo, as diferencas
serdao expressas pela provisdo para depreciacdo de existéncias, a qual serd reduzida ou anulada
guando deixarem de existir os motivos que a originarem.

10 — Os métodos de custeio das saidas de armazém a adoptar sdo o custo especifico ou o
custo médio ponderado.

11 — Nas actividades de caracter plurianual, designadamente construcdo de estradas,
barragens e pontes, os produtos e trabalhos em curso podem ser valorizados, no fim do
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exercicio, pelo método da percentagem de acabamento ou, alternativamente, mediante a
manutencdo dos respectivos custos até ao acabamento.

12 — A percentagem de acabamento de uma obra corresponde ao seu nivel de execugao
global e é dada pela relacdo entre o total dos custos incorridos e a soma deste com os
estimados para completar a sua execugao.

Artigo 30.2 Da valorizagao das dividas de e a terceiros

1 — As dividas de e a terceiros sdao expressas pelas importancias constantes dos
documentos que a titulam.
2 — As dividas de e a terceiros em moeda estrangeira sao registadas:

a ) Ao cambio da data considerada para a operacdo, salvo se o cdmbio estiver fixado pelas
partes ou garantido por uma terceira entidade.

A data do balanco, as dividas de ou a terceiros resultantes dessas operacdes, em relacdo as quais
ndo exista fixagdo ou garantia de cambio séo actualizadas com base no cambio dessa data;

b ) As diferengas de cambio resultantes da referida actualizacio sdo reconhecidas como resultados
do exercicio e registadas na conta 686 «Custos e perdas financeiras — Diferengas de cambio
desfavoraveis» ou 785 «Proveitos e ganhos financeiros — Diferencas de cAmbio favoraveis».

Tratando-se de diferencas favoraveis resultantes de dividas de médio e longo prazo,
deverdo ser diferidas, caso existam expectativas razoaveis de que o ganho é reversivel. Estas
serao transferidas para a conta 785 no exercicio em que se efectuarem os pagamentos ou
recebimentos, totais ou parciais, das dividas com que estdo relacionadas e pela parte
correspondente a cada pagamento ou recebimento;

c ) Relativamente as diferencas de cdmbio provenientes de financiamentos destinados a
imobilizacGes, admite-se que sejam imputadas a estas somente durante o periodo em que tais
imobilizages estiverem em curso.

3 — A semelhanga do que acontece com as outras provisdes, as que respeitam a riscos e
encargos resultantes de dividas de terceiros ndo devem ultrapassar as necessidades.

Artigo 31.2 Da valorizacdo das disponibilidades

1 — As disponibilidades de Caixa e Depodsitos em instituicdes financeiras sdo expressas
pelos montantes dos meios de pagamento e dos saldos de todas as contas de depdsito,
respectivamente.

2 — As disponibilidades em moeda estrangeira sdao expressas no balango ao cambio em
vigor na data a que ele se reporta.

3 — As diferengas de cambio apuradas na data de elaboragdo do balan¢o final do
exercicio sdo contabilizadas na conta 685 «Custos e perdas financeiras — Diferencas de cambio
desfavoraveis» ou 785 «Proveitos e ganhos financeiros — Diferencas de cambio favoraveis».

4 — Os titulos negocidveis e as outras aplicagdes de tesouraria sdo expressos no balango
pelo seu custo de aquisi¢do (prego de compra acrescido dos gastos de compras).

5 — Se o custo de aquisi¢do for superior ao preco de mercado sera este o utilizado.
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6 — Na situacdo prevista no n.2 3 deve constituir-se ou reforcar a provisdo pela diferenca
entre os respectivos precos de aquisicdo e de mercado. A provisdo serd reduzida ou anulada
guando deixarem de existir os motivos que levaram a sua constituicao.

Artigo 32.2 Da responsabilidade

1 — Para efeitos de controlo das disponibilidades, dividas de e a terceiros e existéncias
devera ser cumprido o disposto no POCAL instituido pelo Decreto-Lei n.2 54-A/99, de 22 de
fevereiro no ponto 2.9 — Controlo interno, sem prejuizo de um maior rigor previsto no Sistema
de Controlo Interno instituido na Autarquia.

CAPITULO X — DAS DISPOSICOES FINAIS E ENTRADA EM VIGOR

Artigo 33.2 Disposicoes finais e transitdrias

1 — Compete ao Orgdo Executivo a resolucio de qualquer situacdo omissa neste
documento.

2 —S3do revogadas todas as disposicdes regulamentares contrdrias ao presente
regulamento.

3 — Para salvaguardar a correcta adopc¢ao dos procedimentos estabelecidos pelo POCAL
em matéria de contabilizacdo dos subsidios para investimentos, serd assegurado que:

a ) Aquando da inventariagdo inicial, nas fichas de inventario do inventario dos elementos
patrimoniais activos que beneficiaram de financiamentos (nacionais, comunitarios ou
quaisquer outros) para a sua construcdo ou aquisicdo, serd devidamente discriminado o
montante de financiamento obtido, o qual poderd ser evidenciado no item “outras
informacdes”;

b ) Para os bens que venham a ser construidos ou adquiridos com financiamento, sera
inscrita nas respectivas fichas de inventario informagdo similar a mencionada na alinea que
antecede.

4 — Na inventariagdo inicial dos elementos patrimoniais activos proceder-se-a, quando
for caso disso, ao apuramento dos montantes que estariam registados nas contas redutoras do
activo aos mesmos associados, como se tivesse sido adoptada a contabilidade patrimonial e
financeira, de molde a que o balancgo inicial possa traduzir a efectiva situagao patrimonial.

5 — Relativamente as demais contas de provisGes, adoptar-se-a um procedimento
andlogo ao referido no n.2 4 do presente artigo.

Artigo 34.2 Entrada em vigor

O presente regulamento entra em vigor 30 dias depois da publicacdo em Diario da
Republica e apds aprovacdo pela Assembleia Municipal.
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ANEXO 1 — CIME

Ficha de Identificacéio de Movel

1 - IDENTIFICAGAC DA ENTIDADE

Ministério

Secretaria de Estado

Ofgal'liSuau

| Capitulo | Divisao IS. Divisao

1 1.1- Proprietdnia/Afectatania

2 - IDENTIFICACAO DO BEM

2.1 Designagio e referéncia do Bem

2 2-Classilicagde do Bem Classe - Tipo - & Bem - Activ. — N.? Invent,

24-Tigo de Aquisigac

2.5-Data Aquisicda

2.3 - Localizagdo Edificio — Piso - Sala - Servigo

S S —
2 6-Entidade Formecedona N Factura

2.7-Requisigio Olicial Liwras Data 2 6-Data de Entrada em Funcicnamento | 2.8-Vida Gtil Estimada (Anos) [270-T. de Amorizaglo (%)
1 |
3 - DESCRICAQ
3.9 — Red® 1 Marca 3.2 - Rel® 2 Modelo 33-Rel*3 Cor 3.4 - Aed * 4 Medidas Comprimento Languwa Alura
35 -Qulres Rel*s Ret* 6 Ral* 7 Retrg
L | 1
4- VALORIZACAO E REGISTO
4.1-Custos oe Aguisiclo Aquisigio Produgao Justo Valor 4 2-Despesas de Compra Inclyidas
| |
4.3-Contrato de Locagio Valor Total N.¥ Rendas Valor'Rendas Inicio Terma Walor Residual CpgdoiCompra
| ] | 1 I !
4.4-Clasgiicagao da Despesa Econdrhica’Orgamental Patrimomial Funcsnal
1 1
4. 5-Ayaliagio (Postedorn) Diata 4 8-Alwragdes Patrimoniais  Tipo-Valor-Vida Util-M&s/Ano-Valor Actual
1
4 B-Reavaliagio Walor Apds Reavaliapdo Data
1
4.7-Amodizagho Anual
5 - ABATE e e S
51-Tipo de Abate S 2-Aulorizagdo | 5 3-Amoriz. Acumulada | 5.4-Receila Cobrada 5.5-Classiicagdo da Reoeila  Cata Langamento
1
6= OUTROS ELEMENTOS 7 = CONTROLO PATRIMONIAL

6.1 — Comratos di Asaistenca

Entgade — Duragdo - Valoe

A = Irvientang Data o PHimgs Contrglg

7.2 = Estado de Consarvagio

8.2 - Conservapio e Reparaghes Fesvanias

7.3 - Cperacionahdage

8 - NOTAS ADICIONAIS

9- AFECTAGAOD

10 - OBSERVAGOES ESPECIAIS

9.1 - Funcigndrio

9.2 - Conlro de Custos

9.3 - Outros Departamentos

Failo {opcional)
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ANEXO 2 — CIVE

Ministério
Secretaria de Estado
Organi:

. . - e Caplitulo ivi visiio
Ficha de Identificacdo dos Veiculos plto | Divisho | S. Divied
i- |DENTIFIC.|\C.|\O DA ENTIDADE E DO BEM
11 - MINISTERIO. . 19 ~CILINDRADA i
I.2 -SECRETARIA DE ESTADU 1.10 - N ° DE MOTOR. .

1.3 - ORGANISMQ !AFFCTAT.\P.JQ]
14 - LOCALIZAGAO.

15 - MATRICULA .
L6 - MARCA.
1.7 - MODELO. . ....
1.8 COMBUSTIVEL. .

LI -COR., e
142 «N° DE CHASSIS.... ... .

113 - N ° DE PORTAS
.14 - CAPACIDADE DE CARGA.
- ANO DE FABRICO. .
LOTACAD. ... ..

2 - CARACTERIZACAO
21 - Classificacio do Bem:

Classe Actividade:
Tipo de Bem
Bem N * de Inventarno:
22 - Tipo de Aquisigho: 2.3 = Data de Aquisido, 2.4 - Entudade Fornecedora: N7 da Facura  Data da Facwra:

! i I | ! '
5 - Requisiglo Ofcial | Livio Data | 2.6 - Data Entrada ém Funcionamento | 2.8 = Vada Ul Estimada (Anos) | 2.9 - Taxa de Amortizaglo (%a)
Fa i i

3 - VALORIZACAO E REGISTO

3.1 - Custo de Aquisigio: Adquisicio Valorizagio / Outros Valores Justo Walor 3.2 - Despesas de Compra Incluldas
Contrato de Locagle:  Valor Tatal N I'Iicndas Valor | Rendas InicioI Termo Valor Residual  Opgdo / Compra
3.3 — Classificagdo da Despesa: Contabilidade Orgamental Con:albilidadc - PCI)CE’ lea do langamenio
L
3.4 = Avaliagdo (Posteriar) Data 3.8 - Alteragbes Patrimoniais:  Tipo - Valor - Vida atil - Més / Ano = Valor Actual
35 Reavalioglo. “Il}aia“i
[

3.6 - Amorizagho Anual

4 - ABATE
4.1 - Tipo de Abate | 4.2 - Auvtorizaglo [ 4.3 — Amor. Acumulada | 4.4 - Receita Cobrada | 4.5 = Class. da Receita Data Lanq;am:m:]
| | | ! !
5. 0OUTROS ELEMENTOS 6 - CONTROLO PATRIMONIAL
5.1 — Contratos de Assisténcia / Revisdes 6.1 — Inventirio Dara do Ultimo Controla ]
!
5.2 - Conservaglo ¢ Reparaghes Relevantes 6.2 - Estado de Conservagdo !
5.3 = Inspecgdes: Resuladoe Data 6.3 = Operacionalidade |
i i |
7-SEGURO
[7.1 = Data Apdlicen ® Riseos Cobertos Encargo Anual Data ¢ N * do Cenificado de lsengo |
| P L |
§ - ACIDENTES
&1 = Data Condutor Outros Veiculos Envolvidos Causas. Responsakilidades 1
|
|
£.2 - Custos de Reparagiio: Mo Veiculo do Estado No (s} Outro (5) Veiculos Indemnizagdes a Terceiros
|

_9- OUTROS EQUIPAMENTOS )
| |

10 - OBSERVACOES ESPECIAIS

Foto |
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ANEXO 3 — CIIDE

Ministério

Secretaria de Estado

Organismo
Ficha de Identificacao de Iméveis
Identificagio do Bem i Foto
Activi Classe Tipo do bem Bem NE A i NEPROCS ...,
Class. Org IiPatrimonial Class. Econdmica ... .. Class. Funcional |
LOCALIZACAQ
Morada/Local.........coonienee Localidade: Distrito, Concelho..
Tipo de aquisic Data......f f Dominio Propriedade do imdvel Nat. Juridica Class. do Imovel...
Natureza dos direitos Espécie do Imavel Natureza da Ocupagéo
INSCRICAQ MATRICIAL
Cod. Rep. De Finangas ... Secgaon.® Liveo N2 Coluna n.® Ar® Matricial Dala . fdi
Valor Patrimonial Data I | N. Fiscal .do Proprietari % do Proprietario do Imovel
REGISTOS PREDIAIS
Conservatéria do Registo Predial. Cod. da Conservatoria . _Necessita de Obras....
ot - Norte Sul Poente Nascente
Areas - Terreno Edificio L ! E: do Edificio N.* de Pisos
N.® de Divisdes ........................Ano de Construgio Estado de C ¢do Mecessita de Obras
Custo de Aquisicdo/Construgio Desp.de Compra..............V. de Avaliagdo........... | Contrato de Locagio ... Walor Total........cooooeeninn MN.% de Rendas...........
Data de Inicio de Utilizacdo ... Vida Uil E Valor das Rendas Data de Inicio ......J...../......Data de termo...
Tx.de AMOMizagao ................... Malor Patrimonial Liquido Valor Residual..............c.cooconn. Opgéo de Compra/Devolugdo............
Alteragdo Patrimeoni I ] Valor Data - Y - Conlrato de Arrend: Data de Inicio...... /. fo.
| Seguro.......... Apdlice n.® Data.....f.. .| iag: . Valor Dala..f./.. | Prazo do Contrato ... Valor Actual da Renda.
Tipo de Abate._...._..... .. Data de Abate ...... R l.... Valor Esperado..........cccoooon Coeficient .......Data da Ultima actualizagdo .
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ANEXO 4 — Ficha de Inventario

CIBE
MAPA SINTESE Serigo 0 Orgarisno
005 Eridade Aectaldia
BENS INVENTARIADOS Cassiicagdo Orgirica (0E ) Iy oy oy I
PATRNGND
CLASSFCAGO GERL () s oAl
lﬁgﬁ‘s GRAMDES HARTEAGSER
L (1] REPARY CESvA
0N DESKINAGAD [0 BEW BRTO | UGUDG | GOEG | OUTAAS| COES OU | TOTAL | ABATES |ROWSA oM [l LEinD | LT Lnn
AR | BN s [ o
KoLs EEALI0 | As.
] L] " M 1] | a8
T

aj  Identiicar os bans palos codigns que Ihes comespondem, sagund o classicador gérdl & péla réspectiva desorgdo

bj 08 valares 8o patrimn BrAD & liquid iniciais 0Bveren coMespoNder 403 vakares do panmsni final (bruta & liquids) da and imediataments anfenar

¢ Ropslar todas a5 aquisiples elechradis durante o ano coondmico que 5o enguadrim na fipologia definida di alinga &) do ¥ 1 dd atige 307 das instrughes

d)  Pegistar o valors rlatvos & reavalkapho ou & UaS Merapies que moluem um aresomo do valor dos beng inventanados.

&) Fegiatar os abales de bans pelo scu valar patrimonial bruto.

f Plogstar 68 vikores & que 58 identiiguer com i previstas ra alinea B) do a1 do arkgo 30° das instnughes.

gl MNoanoemgun e veibear o abate 00 bem, ndo serd elecuada a respeciva amorizagdo anual, devendo abater-se nesta coluna o vakor das amorizades acumuladas tiansitado do exercicio anterior
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ANEXO 5 — Ficha de Amortizacdes

FICHA DE AMORTIZAGOES
ANO
CIBE Srvdos 0 Oogert
. . FACTOS PATRIMONIAIS:
CADASTRO E INVENTARIO Entidads
DOS Classificagiio Organica (0.E ) L1 L 1 L - DE ACRESCIMO
BEMS DO ESTADO - D
[:[ - DE DIMINUIGAO
WIIEW:DMM WARLAGAG PATAMINAL AMORTIZACOES
oaTa TG DE 'VALORES DE VALOA Lo
1250 P R su T mns | akos o
FEERALL il st Al N ea, | e Farenn &, waon
H o - L v | scweanocs |PATaMONA
g“g g G NTARG " W LI el B Iy
i o | new " o s
o | bem A "
8
[TRECEETEED 5) 18} ] i8p 5} [T [T = TE 013) (1415 | (18} {1Tu14418) 18:12.17)
i .
da cada bem ¢ polo cidiga de der L] Z gerad, & Irvaritario, atribuides - peda i g

a) seguide 00 codige qu
neg-s‘ar um dos ipo de aguisiclo cwﬁ;adw-u alfnua] ot 1 da arlign 30,5 48 insinupbes
Indiear 0 vaker 4o Bem confonme eriténos definidos no amigo 31 ¢ das instrugles.
8] Inscrever a codificagio apicavel de acordo com a alinea b} da n® 1 6o artigo 30 ¢ das instrugBes
Fegistar 0 valores das alteraches patrmeoniais refendas na alinea antarior Mo casa di sesvalerizatlo excepcional ([DE), inscrevor o respociva valor snire paréntesis
1) Inchea © PiMmero 08 anos de vida Ut ESHmada para of bens sujeites atixar de. P o anigo 33° das instrugdes .
O célculo das amortizagdes deverd respadar 0 daposio Nos artigos 32‘ £ seguintes das instrupbes.
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NORMA 1 — Auto de Venda

Aos dias do més de de dois mil
procedeu-se a alienacdo através de do(s) seguinte(s)
bem(s):

O(s) bem(s) possuiam o(s) n.2 (s) de inventario
Respectivamente, tendo sido arrematado(s) pelo Sr.
Pelo valor de . . £

Data: / / O Funcionario: O Responsavel:
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NORMA 2 — Auto de Cessdo

Aos dias do més de de dois mil em

)

compareceram perante mim o Sr.(s)

a fim que fosse autorizada a cessdo do(s) bem(s)

, 0S quais
possuem o(s) seguinte(s) n.2(s) de inventario a
entidade com o fim de

. A cessdo do(s) bem(s) em epigrafe foi autorizada em
deliberacdo de / / . Ndo podendo o(s) bem(s) cedido(s) ter uma utilizacdo
diferente do fim a que se destinam, sob pena de regressarem imediatamente a entidade

cedente, devendo os mesmos regressar a posse desta apds conclusdo do objectivo para o qual
foram cedidos.

Data: / / O Funcionario: O Responsavel:
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NORMA 3 — Auto de Transferéncia

Aos dias do més de de dois mil em

, compareceram perante mim

o Sr.(s) a fim que fosse
autorizada a transferéncia do(s) bem(s):

, sito(s)
o(s) quais possui(em) o(s) seguinte(s) n.2 (s) de inventario
. Tendo por mim sido autorizada a transferia para o

Data: / / O Funcionario: O Responsavel:
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NORMA 4 — Auto de Ocorréncia

Aos dias do més de de dois mil em

, verifiquei a ocorréncia de

tendo constatado o desaparecimento do(s) seguinte(s) bem(s):

o(s) qual(is) possuia(m) ofs)

namero(s) respectivamente.

Data: / / O Funcionario: O Responsavel:
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